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 ANNEX 6. FORMULARI INFORME DE SEGUIMENT I/O FINAL



Formulari de justificació d’informe de seguiment i/o final Convocatòria ExCG i DL febrer 2023


Aquesta plantilla d’informe és una guia d’orientació; es poden afegir els requadres que es considerin oportuns però en cap cas se’n pot treure cap.

En cada apartat s’han d’explicar les variacions introduïdes durant l’execució del projecte respecte el que estava previst i el motiu d’aquests canvis. 

El formulari es pot omplir tant en català com en castellà. 

Tots els fulls han d’estar numerats. 

El darrer full del formulari haurà d’estar signat i segellat pel representant legal de l’entitat

















1. Dades de l’entitat responsable del projecte

	Nom de l’entitat o persona física: 
Nom de la persones responsable del projecte:
Adreça i localitat:
Telèfon:
Correu electrònic: 



2. Dades del projecte 

	Número del projecte:
Títol del projecte:
Import aprovat pel Fons Menorquí: 
Import justificat en aquest informe:
Projecte cofinançat:    __ Sí        __  No



	Observacions

	Data prevista d’inici*:
	

	Data real d’inici*:
	

	Data de finalització*:
	


*Si les dates difereixen de les previstes,  explicar els motius


3.Resum del projecte realitzat

Resum de tots els elements i dades rellevants del projecte. Destacar els canvis realitzats durant la fase d’execució respecte la proposta original.

	






4. Població a la que s’ha dirigit

· Número total de persones participants al projecte i a les diferents activitats desenvolupades. Dades disgregades per sexe.
· Perfil de les persones participants.
· Explicar si hi ha hagut participació indirecta. També explicar la implicació de les persones en les diferents fases del projecte.
· Dificultats detectades en relació a la població participant.
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5. Objectius i resultats aconseguits
Descriure els resultats i objectius assolits en el següents quadres. Es podran afegir tantes files com siguin necessàries.
	Objectiu general previst
	
	Grau d’assoliment de l’objectiu general previst
	

	Objectiu específic 1 previst 
	
	Grau d’assoliment de l’objectiu específic 1 previst
	

	Objectiu específic 2 previst 
	
	Grau d’assoliment de l’objectiu específic 2 previst
	

	Objectiu específic 3 previst 
	
	Grau d’assoliment de l’objectiu específic 3 previst
	



	Activitat realitzada
	Resultat esperat
	Resultat real
	Indicadors de consecució
	Fonts de verificació

	A1: 
	R1: 
	
	I1: 
	FV1:

	A2: 
	
	
	
	

	A3: 
	
	
	
	



Si els resultats reals difereixen dels resultats esperats, explicar breument els motius
	








6. Incorporació de la perspectiva de gènere
	Explicar breument de quina manera ha estat present la perspectiva de gènere en el desenvolupament del projecte









7. Principals dificultats del projecte
	Descriure breument les principals dificultats en el desenvolupament del projecte.








8. Impacte
Valorar els impactes del projecte en els àmbits d’incidència previstos.
	






9. Seguiment i avaluació del projecte
Explicar breument els mecanismes de seguiment i avaluació desenvolupats durant l’execució del projecte.
	






10. Accions de comunicació

Descriure les accions comunicatives realitzades en relació al projecte i adjuntar link o en el cas de producció física, un exemplar d’aquesta (format digital o físic).
	









11. Valoració general

· Valorar globalment els resultats, activitats i despeses.
· Assenyalar els punts forts i febles detectats en el desenvolupament del projecte.
· Sintetitzar les recomanacions pràctiques sobre el projecte per a futures edicions.
	









12. Informe financer
Per a la correcta justificació econòmica del projecte executat, us recordem que:
· El pressupost s’ha de presentar en euros
· Es poden presentar fotocòpies compulsades de les factures originals
· Les factures pagades a tercers s’han d’acompanyar amb respectiu justificant de pagament
· Si es fan servir nòmines per justificar, s’hauran d’acompanyar amb els documents TC1, TC2 més IRPF


Resum general
	Subvenció
	Data
	Import

	Import aprovat pel Fons Menorquí 
	
	

	Despeses justificades en aquest informe
	
	



Liquidació de despeses 
Omplir pressupost de liquidació de despeses en format Excel 

Registre de factures
El llistat de factures s’ha de fer agrupant-les segons el concepte al qual pertanyen. Els conceptes al que s’han de fer referència són els que es preveuen al projecte presentat. 
A continuació es detallaran les despeses que s’han realitzat situant-les en el concepte pertinent, segons el previst. Es poden afegir tantes caselles com siguin necessàries. 

	Concepte
	Data
	Núm. factura
	Import

	Despeses directes

	Equips i subministraments
	
	
	

	
	
	
	

	Personal
	
	
	

	
	
	
	

	Promoció i divulgació
	
	
	

	
	
	
	

	Funcionament
	
	
	

	
	
	
	

	Altres
	
	
	

	Despeses indirectes

	Despeses administratives
	
	
	

	Total
	
	
	





13. Informe gràfic

Presentar fotografies que mostrin l’execució del projecte i les diferents fases d’aquest, preferiblement en format digital.





 Declaració  responsable 


El/la Sr/Sra ............................................................... amb DNI nº......................., representant legal de l’Entitat ......................................................... amb CIF núm. ..........................................

Declara la veracitat de totes les dades reflectides en aquest formulari i en el registre de factures que figura en aquest document, així com la realització de les activitats corresponents al projecte............................................................................ pel qual l’any..........   van rebre una subvenció per import de .............................. euros.

I perquè així consti, per tal de justificar el compliment de l’objecte de la subvenció atorgada, signo la present declaració responsable. 
	



Segell entitat
	



Signatura del responsable del projecte
	



Signatura del/ de la sol·licitant o representant autoritzat/ da



[bookmark: _GoBack].................................., .........  de  .................................. de  2023
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