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Manual explicatiu per omplir el formulari de presentacié de projectes

Convé sistematitzar acuradament les idees no donant informacio per suposada i introduint tot
els elements que siguin necessaris perqué una persona aliena al projecte el pugui comprendre

perfectament.
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DADES DE L'ENTITAT SOL-LICITANT
PRESENTACIO | RESUM DEL PROJECTE

Breu descripcio del projecte

Indicar de forma clara, esquematica i sintética (mitja plana) el que pretén el projecte. Enunciar
els objectius, les activitats proposades per assolir-los i el métode a seguir, tot ressaltant-ne els
punts i les paraules clau. Amb una sola ullada s"ha de poder identificar el que es vol fer.

OBJECTIUS, PLA D’EXECUCIO | RESULTATS ESPERATS

A continuacié donem alguns consells per elaborar correctament els objectius: s’han de
formular de manera clara i estructurada, s’han de fonamentar en la realitat i no en |'utopia,
han d’estar coordinats entre ells, ser compatibles i no oposats, han de buscar un canvi de la
realitat i sempre plantejar una millora, han de ser coherents amb el context del que sorgeixen i
proporcionats amb els recursos disponibles, han de ser mesurables i avaluables mitjan¢ant uns
indicadors prefixats.

Objectiu global

Els objectius globals sén els proposits més amplis i generals que engloben els objectius propis i
més especifics del projecte. L'objectiu global ha de fer referencia a la tematica tractada, al
missatge que es vol transmetre. Per exemple: OG (objectiu general) Oferir a I'alumnat i
professorat de secundaria eines didactiques per reflexionar sobre la importancia de la sobirania
alimentaria

Objectius especifics

Els objectius especifics son una concrecié dels generals en el temps i |'espai. SAn les finalitats
concretes que el projecte, amb els seus recursos i activitats, vol aconseguir en un periode de
temps determinat. L'objectiu especific defineix actors estratégics a través dels quals les
organitzacions implicades aposten per assolir I'objectiu general. Ex:

OE1 (objectiu especific 1) Oferir formacid i assessorament al professorat de secundaria sobre
com treballar la sobirania alimentaria a les aules

OE2. Edicio d’una guia didactica per a treballar la sobirania alimentaria a I'educacio
secundaria.
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Activitats previstes

Les activitats a desenvolupar sén les accions que s’han de realitzar/executar per tal d"arribar
als resultats esperats, i per tant, contribuir a la consecucid de |'objectiu especific. Sén el
conjunt de tasques realitzades per I'equip del projecte que sén necessaries per assolir els
resultats amb els recursos humans, materials i econdmics disponibles i en el periode de temps
previst. Aixi ido, cada activitat s’ha de poder relacionar amb un objectiu especific i amb un
resultat esperat. Ex:

Objectiu especific

Activitats previstes

Resultats esperats

Oferir formacio i
assessorament al professorat
de secundaria sobre com
treballar la sobirania
alimentaria a les aules

Organitzar un curs formatiu

per a professorat de
secundaria sobre com
treballar la sobirania

alimentaria a les aules

15 professors/es de
secundaria han estat formats
sobre com treballar la
sobirania alimentaria a I'aula

Una errada molt freqlient a I’hora de formular projectes consisteix en reduir la planificacié a
un cumul d’activitats oblidant especificar el resultat que es vol obtenir amb la seva realitzacid.
Una altra errada també freqlient és confondre activitat amb resultat. L'activitat la realitza
I’equip del projecte, el resultat és quelcom exterior a ell: un bé material al servei del col-lectiu
de beneficiaris del projecte o un canvi produit en aquest col-lectiu.

Les activitats s’expressen en termes d’accions a emprendre (formar, realitzar, assessorar,
elaborar, etc) i no en termes de resultats assolits (dones capacitades, joves informats,
empleadors sensibilitzats, centre de salut creat, etc). Per aix0, és convenient expressar-les en
infinitiu (dissenyar els cursos de formacio, capacitar el col-lectiu de pares en competencies
familiars, etc).

Resultats esperats, indicadors del grau de consecucié i fonts de verificacié

Els resultats esperats sén els béns o serveis obtinguts com a conseqiiéncia de les activitats
programades realitzades per assolir els objectius especifics. Els resultats contribueixen a
aconseguir I'objectiu especific. Aquests s’han de poder quantificar la qual cosa permetra un
millor seguiment de |"accid. Els resultats esperats han d’expressar-se en forma de canvis que
es produiran o que s’esperen.

Els indicadors sdn mesures per a verificar en quina grau s’assoleixen els resultats esperats.
Aguests han de ser precisos i objectivament verificables i, si és possible, quantificables.
després s’utilitzaran per fer el seguiment i avaluacio del projecte.

Les fonts de verificacié sén documents, informes, enquestes i altres fonts on podem trobar la

informacid sobre els indicadors que s’utilitzaran per veure el grau de consecucio dels objectius
especifics i els resultats del projecte.
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Resultat esperat Indicadors Fonts de verificacid

15 professors/es de | Nombre de persones que | Llistat d’assisténcia del taller
secundaria han estat formats | assisteixen a un 80% de les | formatiu

sobre com treballar la | sessions del taller formatiu
sobirania alimentaria a I'aula

EDUCACIO PER A LA CIUTADANIA GLOBAL

Analisi critica de la realitat
Totes aquelles metodologies i/o activitats encaminades a afavorir un pensament propi sobre la
realitat

Treballa a nivell cognitiu
Totes aquelles metodologies i/o activitats encaminades al processament i raonament de la
informaci®.

Treball a nivell emocional
Totes aquelles metodologies i/o activitats encaminades a I'abordatge socioafectiu del tema
/situacié central del projecte (actituds, comportaments...)

Treball a nivell étic
Totes aquelles metodologies i/o activitats encaminades a promoure la implicacié en causes
que van més enlla d’un/a mateix/a.

Promou el sentiment de grup
Totes aquelles metodologies i/o activitats encaminades a afavorir una identitat col.lectiva

Busca un impacte en la realitat
Totes aquelles metodologies i/o activitats encaminades a promoure una accié de
transformacié en la realitat local i/o global

PLA D'EXECUCIO

Cronograma de les activitats previstes

Indicar, a través d’un quadre de doble entrada, el moment en que les activitats es duran a
terme i la durada d’aquestes que es representa de forma grafica mitjancant una barra dins un
guadre. Les activitats s’han de descriure de forma breu i amb un verb d’accié. Amb aquest
guadre ha de quedar clar la data prevista d’inici, el mes i any previst aixi com també la data
prevista de finalitzacio.

El cronograma suposara un instrument més de gestio, seguiment i avaluacié del projecte. En

processos poc complexos permet veure rapidament el conjunt d’accions que s’han de
desenvolupar.
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RECURSOS NECESSARIS | PRESSUPOST

Recurs és tot el que és necessari per poder desenvolupar correctament un projecte, sén els
mitjans que es necessiten per executar les activitats previstes en el projecte (dins els terminis,
amb els nivells de qualitat, amb eficacia, etc). Per poder elaborar un pressupost és necessari
abans descriure tots els recursos que s’utilitzaran en el projecte, tant humans com materials.

Recursos humans

Fa referéncia a tot el personal (contractat o no) que intervindra en el projecte. Indicar de
manera esquematica per a cada un d’ells la professio/capacitacio i |'estatus (contractats,
voluntaris, etc.) aixi com, sobretot, la seva dedicacié al projecte (tasques, responsabilitat i
hores).

Recursos materials
Descriure i quantificar els recursos materials, si és possible, segons les activitats previstes
establint el cost unitari de cada un.

Pressupost

Detallar el pressupost desglossat per partides i cofinangadors. L'elaboracié d’un pressupost és
una tasca precisa, on una omissi® o mala planificacié pressupostaria pot posar en perill
|’execucio del projecte, tot i que no deixa de ser una previsié racionalitzada.

El pressupost hauria de poder esser interpretat en termes de objectius/recursos/resultats.

Sobre els recursos, diferenciar entre els que es poden descriure (plantilla, recursos materials,
aspectes logistics...) i aquells que no es poden descriure quantitativament (adaptacid
institucional, formacié i motivacid del personal, divulgacid, captacié d’usuaris, imatge
externa...). Normalment, el segon tipus de recursos, els que no es poden descriure, no tenen
expressié monetaria, pero si es poden valorar economicament llavors si s’han de considerar en
el pressupost.

Diferenciar entre el cost especific (cost directe a fer en el projecte) i el cost assignat o
indirecte. El conjunt dels dos tipus de cost constitueixen els costos reals del projecte.

Expressar el pressupost en euros.

COSTOS DIRECTES: Totes les despeses necessaries i impresindibles per a I'execucié sobre
terreny del projecte

-Equips i subministraments: Costos de la compra i/o lloguer dels equips necessaris
(maquinaria, mobiliari, informatics, sanitaris, etc) per |I'execucid del projecte aixi com del seu
transport (en el cas que sigui necessari) fins el lloc on es desenvolupara I"accié.

-Personal contractat: incloure Unicament el personal que forma part del pla operatiu i sense el
qual el projecte no es podria executar. No es podra incloure en aquesta partida el personal que
es desplaga sobre terreny per fer el seguiment i/o coordinacié indirecta del projecte (aquesta
part s'imputara en |’apartat de despeses administratives).
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-Viatges i estades: incloure els costos per viatges, transports, dietes, allotjaments necessaris
directament relacionats amb I’execucié del projecte.

-Promocié i divulgacidé: son les despeses necessaries per donar a coneixer les activitats que
inclou el projecte

-Funcionament: totes les despeses directament necessaries per a la marxa del projecte.
Incloure en aquest apartat el manteniment dels equipaments(ex: cotxes), betzina, viatics a
capacitacions...

-Imprevistos: en el cas d’incloure aquest apartat, posteriorment se n’haura d’explicar Ila
destinacid i justificar-lo.

-Altres: totes les despeses que no s’incloguin en els apartats anteriors.

COSTOS INDIRECTES: Son les despeses que es desprenen de la formulacié, seguiment,
avaluacid i altres no directament relacionades amb |I’execucié de |"accio.

-Despeses administratives: representa tot el material fungible, lloguer d’oficina, telefon, llum,
etc.

VIABILITAT DEL PROJECTE

Capacitat institucional i de gestié

Analitzar la garantia d’execucié del projecte per part de |'entitat sol-licitant i el soci local
executor. Valorar la capacitat administrativa, organitzativa i técnica perque el projecte es
dugui a terme.

Viabilitat economica i financera
Demostrar que el projecte és economicament viable.

SEGUIMENT | AVALUACIO

Mecanismes de seguiment

El seguiment del projecte és el conjunt d’actuacions que s’han de realitzar durant I'execucié
del projecte per garantir els processos i resultats esperats i que ens serviran per |"avalucid.
Establir com es recollira la informacié, cada quan, quins indicadors s’utilitzaran i qui fara
aquest treball. Per aquesta tasca ens seran utils els indicadors i fons de verificacio
anteriorment establerts.

Mecanismes d’avaluacié

L'avaluacié sempre suposa valorar, és a dir, emetre judicis d’adequacido o no adequacié en
relacié amb una determinada activitat o conjunt d’activitats el que ens permetra saber alguna
cosa sobre |'efectivitat i utilitat del projecte. L’avaluacié ens ha de donar informacié sobre el
grau de consecucio dels resultats del projecte, sobre |'evolucié i desenvolupament del projecte
per tal d’introduir correccions abans de la finalitzacié d’aquest. Establir com es fara aquesta
avaluacid, cada quan, qui la fara, si els beneficiaris hi participaran.
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