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Formulario de informe de seguimiento y/o final  
Esta plantilla de informe es una guía de orientación; se pueden añadir los recuadros que se consideren necesarios pero no se eliminará ninguno de los que hay.
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ÍNDICE 
	DESCRIPCIÓN DEL AVANCE DEL PROYECTO


	Resumen de la marcha del proyecto, comentado si se van realizando las diferentes actividades incluidas en el cronograma del proyecto original. En el caso que se hayan realizado modificaciones sustanciales (para las cuales se tendrá que solicitar permiso al Fons) que afecten a los objetivos del proyecto, los resultados y/o el mecanismo de ejecución, se tendrá que describir en que han consistido estos cambios y la causa que los ha motivado. Así mismo, si por alguna causa se ha retrasado el cronograma previsto, se tendrá que explicar esta causa. 




	
	
	Si las fechas son diferentes explicar el motivo

	Fecha prevista de inicio
	
	

	Fecha real de inicio 
	
	

	Fecha prevista de finalización
	
	

	Fecha real de finalización
	
	


	PLAN DE EJECUCIÓN 


Cronograma de las actividades realizadas 
	Actividades realizadas
	ene
	feb
	mar
	abril
	may
	jun
	jul
	ago
	set
	oct
	nov
	dic

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Actividades realizadas 
· Describir las actividades enunciadas en el cronograma  

· Especificar el momento en que se encuentran: si las actividades están terminadas, en proceso, suspendidas o reprogramadas. 

	Actividades realizadas
	Como se han realizado 
	Momento en que se encuentran 

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	Destacar y justificar aquellas actividades realizadas en este periodo y que no estaban previstas inicialmente 



Cronograma de actividades previstas para el siguiente periodo (en caso que sea el informe parcial)
	Actividades previstas
	ene
	feb
	mar
	abril
	may
	jun
	jul
	ago
	set
	oct
	nov
	dic

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	POBLACIÓN BENEFICIARIA


Número y tipo de población que se  beneficia del proyecto 
	


Describir los criterios utilizados para la selección de los beneficiarios
	


Grado de participación de los beneficiarios en el desarrollo del proyecto
	Grado de participación social y institucional de los diferentes colectivos y actores implicados en el proyecto




	OBJETIVOS Y RESULTADOS CONSEGUIDOS HASTA LA FECHA ACTUAL 


Consecución del objetivo global

	


Consecución del objetivo específico
	


Resultados conseguidos

Describir los resultados y fines conseguidos mediante las actividades realizadas en el siguiente recuadro: 

· Cantidad del producto (las infraestructuras construidas, la formación realizada, los productos sembrados y recogidos, las mejoras en los servicios…todo dependerá del tipo de proyecto)

· Calidad del producto 
· Beneficiarios  

· zona abarcada 
	Resultados esperados
	Resultados reales
	Indicador
	Fuentes de verificación

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	Si los resultados reales difieren de los resultados esperados, explicar brevemente los motivos




	RECURSOS UTILIZADOS


Recursos humanos

	Nº
	Profesión
	Estatus
	Tareas
	Horas/semana

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Recursos materiales

	¿Han variado los recursos materiales previstos durante la ejecución del proyecto?


	SEGUIMENTO Y EVALUACIÓN 


Mecanismos de seguimiento
	


Mecanismos de evaluación 
	 


	VALORACIÓN GENERAL


Valoración y recomendaciones prácticas sobre el proyecto  

	· Valorar globalmente los resultados, actividades y gastos
· Valorar el grado de participación social e institucional de los colectivos implicados así como su capacidad de gestión 
· Valorar el mecanismo de ejecución del proyecto 
· Indicar los puntos fuertes y débiles del desarrollo del proyecto 

· Sintetizar las recomendaciones prácticas sobre el proyecto para seguir su ejecución 



	VALORACIÓN FINAL (en caso de ser informe final)


	· Valorar los impactos del proyecto en el ámbito social, medioambiental, político, económico y en las condiciones de vida de la población  

· Valorar la sostenibilidad del proyecto tanto económica, técnica, sociocultural, institucional y de gestión
· Valorar el grado de eficiencia y eficacia según los resultados propuestos.


	INFORME GRÀFICO


Presentar fotografías que muestren la ejecución del proyecto y las diferentes fases de este, preferiblemente en formato digital. Si se tienen, también se pueden presentar otros materiales como trípticos, publicaciones, carteles, artículos de prensa, planos, etc…que estén relacionados con la ejecución del proyecto.

En caso de cintas de vídeo o DVD es conveniente que sean entregadas al Fons en formatos europeos.
Número del proyecto:


Título del proyecto:


Entidad que ha presentado el proyecto: 


Entidad que ejecuta el proyecto:





País:


Zona geográfica:





Fecha de elaboración del informe:


Periodo que abarca el informe:
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